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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°001-INSN-SB/UDITD-2024

FINANCIAMIENTO DE PUBLICACION DE ARTICULOS CIENTIFICOS POR EL
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD DEL NINO - SAN BORJA

1. FINALIDAD

Posicionar al Instituto Nacional de Salud del Nifio - San Borja (INSN-SB) como una
institucién con una produccion cientifica alta y de calidad, mediante la publicacion de los
hallazgos obtenidos de las investigaciones desarrolladas en la institucién en revistas
indexadas de alto impacto.

2. OBJETIVO

Definir las pautas para el financiamiento de la publicacion de articulos cientificos
presentados por investigadores del INSN-SB.

3. AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de cumplimiento de los investigadores del INSN-SB, sin importar el

- tipo de régimen laboral y/o contractual al que estén sujetos.
'“Sn?__) FIRMA DIGITAL
Setud e Hihe San

Borja 4
.

Firmado digitalmente por SANEZ
ROMERO Dennis Marcial FAU
20552196725 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 31.12.2024 10:17:00 -05:00

Ve B°

BASE LEGAL

La base legal se basa en las siguientes normas:

a. Ley N° 26842, Ley General de Salud y sus modificatorias.

b. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias

c. Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Codigo Civil.

d. Decreto Legislativo N° 1161, que aprueba la Ley de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Salud.

e. Decreto Supremo N° 008-2017-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Salud y su modificatoria aprobada con el Decreto Supremo
N° 011-2017-SA.

f. Decreto Supremo N° 021-2017-SA, que aprueba el Reglamento de Ensayos Clinicos.

g. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado y normas modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de

Contrataciones del Estado y sus normas modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 456-2007/MINSA que aprueba la NTS N° 050-MINSA/DGSP-

V.02 Norma Técnica de Salud para la Acreditacion de Establecimientos de Salud y

Servicios Médicos de Apoyo y la Resolucion Ministerial N° 491-2012/MINSA que

incorpora el Anexo 4 “Listado de estandares de acreditacion para establecimientos de

salud con categoria Ill-2”

j-  Resolucion Ministerial N° 090-2013/MINSA formalizé la creacion de la Unidad Ejecutora
139: Instituto Nacional de Salud del Nifio San Borja.
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m. Resolucion Jefatural N° 099-2011-J-OPE/INS, aprueba la Directiva N° 015-INS-OGITT-
V.01, para la ejecucion del Fondo Intangible para fines de Investigacion.

n. Resolucion Jefatural N° 252-2022 -J-OPE/INS, que aprueba el procedimiento para
autorizacion de Ensayos Clinicos.

0. Resolucion Directoral N° 112/2020/DG/INSNSB aprueba el Reglamento del Comité de
Etica en investigacién del Instituto Nacional de Salud del Nifio - San Borja.

p. Resolucion Directoral N° 000196-2022-DG-INSNSB, Directiva Administrativa N° 002-
INSN-SB/UAD-2022: “Contratacion de bienes y servicios por montos iguales o menores
a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)” (en adelante, la “Directiva”).

g. Resolucion de Directoral N° 58-2023-DG-INSNSB, aprueba la modificatoria al
Reglamento Interno de los Servidores Civiles - RIS del Instituto Nacional de Salud del
Nifio de San Borja.

r. Resolucion Directoral N° 168-2023-DG-INSNSB, que aprueba el Reglamento de
Investigaciones en el INSNSB.

s. Resolucién Directoral N° 000101-2024-DG-INSNSB, que aprueba las Prioridades de
Investigacion del INSNSB para el periodo 2024 — 2027.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. DEFINICIONES OPERATIVAS

a) Acceso abierto (open access): modelo de publicacion para la comunicacion
académica que pone la informacion de investigacion a disposicion de los lectores sin
barreras financieras, legales o técnicas para acceder a ella.

b) Afiliacion: identifica donde trabajo el autor (o estudid, en el caso de estudiantes
autores) cuando se realizé el trabajo, que generalmente es una universidad u otra
institucion.

c) Atrticulo de revisiéon: Proporciona un resumen o discusion completo de un area de
investigacion junto con una nueva perspectiva o conclusién. No presenta datos
nuevos, sino que proporciona un analisis o interpretacion de un conjunto de
investigaciones primarias sobre un tema especifico.

d) Articulo original: Informa datos sobre nuevos hallazgos provenientes de
investigaciones que contribuyen a su area tematica. Puede denominarse articulo
original, articulo de investigacion, investigacion o simplemente articulo, dependiendo
de la revista. Incluye secciones completas de Introduccion, Métodos, Resultados y
Discusion.

e) Asesor: miembro de la SUIIT responsable de brindar apoyo en la gestién general de
un proyecto de investigacion (desde la creacion del protocolo inicial hasta la
ejecucion del proyecto y publicacion de los resultados en revistas cientificas).

f) Autor de correspondencia: el autor de correspondencia es el encargado de
verificar que el articulo cumpla con todos los criterios establecidos por la revista,
comprobar que los datos de los autores sean correctos, preparar la documentacion
solicitada por la revista y, finalmente, realizar el proceso de envio a través de su
portal web. El autor de correspondencia puede ser el primer autor o alguno de los
coautores del articulo.

g) Carta al editor: Proporciona comentarios breves sobre temas actuales de interés
publico relacionados con el campo de investigacion de la revista, material anecdético
o reacciones de los lectores al material publicado en la revista.

h) Centro de Gestion del Conocimiento: area de la UDITD encargada de difundir la
informacion cientifica tecnoldgica a nivel institucional, nacional e internacional;
brindar apoyo en la metodologia para el desarrollo de guias de practica clinica,
procedimientos e investigaciones de la institucién; y desarrollar otros servicios de
informacion.
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5.2.

Comprobante de pago (receipt): documento emitido por una persona juridica que
indica los datos de un producto adquirido, incluyendo precio, cantidad y otros detalles
relevantes para el pagador. EI comprobante de pago (receipt) actia como prueba
del pago, y se emite una vez realizado el pago.

Cuartil: Es la clasificacion que se le asigna a una revista en funcién de tres
parametros principales: factor de impacto, citacion e indexacion. Existen cuatro tipos
de clasificacion de revistas: Q1, Q2, Q3 y Q4. Estos cuartiles clasifican las revistas
de mayor a menor segun su factor de impacto, citacién e indexacion, considerando
las revistas Q1, como aquellas con mayor impacto, citacién e indexacion, y las
revistas Q4, como aquellas con mayor impacto, citacion e indexacion.

CTI Vitae: directorio administrado por el Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién Tecnolégica (CONCYTEC) que almacena los datos de los profesionales
vinculados a la investigacion cientifica y la innovacion tecnolégica en el Peru.
Invoice: documento emitido por una persona juridica que indica los datos de un
producto o servicio, incluyendo precio, cantidad y otros detalles relevantes para el
pagador. El invoice es comprobante de pago que indica cuanto dinero se debe por
el servicio o producto; por lo tanto, se emite antes de realizar el pago.

Mala conducta cientifica: en el ambito de la publicacion cientifica, incluye el plagio
o robo intelectual, las publicaciones selectivas o inexactas, las publicaciones
redundantes, los conflictos de intereses no declarados, la autoria inapropiada, los
reconocimientos inapropiados, las declaraciones publicas prematuras, el acceso a
financiamiento para el pago de la publicacion por dos o mas entidades distintas.
Revista cientifica indizada: revista cientifica incluida en alguna base de datos de
consulta mundial, como Medline/PubMed, Scopus o Web of Science.

Revista depredadora: también llamadas revistas fraudulentas, engafosas o
pseudorevistas, son revistas que afirman ser revistas académicas legitimas, pero
exhiben practicas editoriales poco éticas. Algunas formas comunes de practicas
editoriales predatorias incluyen afirmar falsamente que se proporciona revision por
pares, retener informacion sobre los cargos de procesamiento de articulos, describir
engafiosamente a los miembros del consejo editorial de la revista, y otras violaciones
de los derechos de autor o de la ética académica.

Requerimiento: es la solicitud formulada por el &rea usuaria para la contratacion del
servicio de publicaciéon de articulos cientificos. En el requerimiento estan descritos
los términos de referencia (TDR), asi como los correspondientes requisitos de
calificacién. El requerimiento contiene ademas la descripcion objetiva y precisa de
las caracteristicas y/o requisitos relevantes para cumplir con la finalidad publica de
la contratacion. Para su atencion, el requerimiento, debe estar suscrito por los
responsables de la unidad y/o area usuaria y su jefe inmediato. Para dichos efectos,
los TDR deben de contener como minimo: area usuaria, plazo de ejecucion,
penalidad por mora, condiciones y caracteristicas del servicio, y area encargada de
brindar la conformidad del mismo.

SUIIT: la Sub Unidad de Investigacion e Innovacion Tecnolégica es la encargada de
promover una cultura de investigacion en los profesionales de la salud de la
institucion, mediante cursos, talleres y mecanismos de estimulo. Realiza asesorias
metodoldgicas, estadisticas y de redaccion cientifica para el desarrollo y ejecucion
de investigaciones, con el objetivo de obtener un producto de calidad y lograr su
publicacién en revistas cientificas nacionales e internacionales de alto impacto.
UDITD: la Unidad de Desarrollo de Investigacion, Tecnologias y Docencia es la
encargada de promover los procesos de investigacion cientifica, desarrollar una
cultura de investigacion en los profesionales de la salud de la institucion, y difundir y
transferir la informacion cientifica tecnoldgica, producto de los proyectos de
investigacion realizados por el INSN-SB.

El financiamiento de publicaciones de articulos cientificos se programa en una
actividad operativa en el Plan Operativo Institucional del INSN-SB vinculada a la
Unidad de Desarrollo de Investigacion Tecnologias y Docencia (UDITD), la cual, a su
vez, debe de estar considerada en la programacion multianual de bienes y servicios.

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°001-INSN-SB/UDITD-2024
FINANCIAMIENTO DE PUBLICACION DE ARTICULOS CIENTIFICOS
POR EL INSTITUTO NACIONAL DE SALUD DEL NINO - SAN BORJA
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5.3. Para acceder al financiamiento para la publicacion de articulos por parte del INSN-
SB, ninguno de los autores del articulo debe haber recibido una sancion previa por
mala conducta cientifica por parte del Comité Institucional de Etica en Investigacion
de la institucion.

5.4. Para acceder al financiamiento para la publicacion de articulos por parte del INSN-
SB, el articulo no debe contar con financiamiento para el mismo fin por parte de otras
entidades nacionales o internacionales.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. DE LA POSTULACION A LA REVISTA Y LA ACEPTACION DEL ARTICULO

6.1.1. El proceso de publicacion de los resultados de la investigacion es realizado en
estrecha colaboracion con el asesor de la Sub Unidad de Investigacion e
Innovacién Tecnologica (SUIIT) designado para el proyecto por parte del jefe
de la sub unidad. El jefe de la SUIIT designa al asesor en funcion de su
experiencia en el area tematica del proyecto.

6.1.2. Una vez finalizada la investigacion, el investigador informa al asesor sobre el
plan de publicacion de los resultados, la revista tentativa y la fecha aproximada
para enviar el manuscrito final.

6.1.3. El grupo de autores designa a un autor de correspondencia, como el encargado
de realizar el proceso de envio a través de su portal web.

6.1.4. Una vez que el articulo es enviado a la revista, el asesor designado de la SUIIT
inicia con la redaccion y compilacion de los documentos indicados en el punto
6.6 de la presente directiva, con el fin de tener lista la documentacién necesaria
para solicitar el financiamiento una vez que el manuscrito sea elegido por la
revista para ser publicado.

6.1.5. Luego de que la revista manifieste la aceptacion del articulo para su publicacién
via correo electronico, el investigador principal ingresa la solicitud de
financiamiento a la Unidad de Desarrollo de Investigacién Tecnologias y
Docencia (UDITD).

6.1.6. Las solicitudes de financiamiento de publicaciones cientificas son evaluadas
por la SUIIT en orden de llegada en base a las pautas que se indican en el
punto V de la presente directiva.

6.2. DEL ARTICULO

6.2.1. El articulo aborda una tematica vinculada con las funciones u objetos propios
del INSN SB, que son: “mejorar la salud y calidad de vida de los nifios peruanos
mediante la generacion y difusion de nuevos conocimientos generados a través
de investigaciones de rigor cientifico”.

6.2.2. El articulo cientifico proviene de un proyecto de investigacion institucional o
colaborativo, aprobado por la SUIIT y el Comité Institucional de Etica en
Investigacion.

6.2.3. El articulo es un articulo original, reporte de caso o serie de casos. Se excluyen
las cartas al editor y los articulos de revision.

6.2.4. El articulo es publicado o aceptado para publicar en revistas indizadas,
nacionales o internacionales.

6.2.5. El articulo no debe contar con financiamiento por parte de otras unidades, sub
unidades o servicios del INSN SB para publicacion.
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6.3. DE LA REVISTA EN LA QUE SE PUBLICA EL ARTiCULO

6.3.1. La revista estd indizada en alguna de las siguientes bases de datos:
Medline/PubMed, Scopus o Web of Science.
a) Medline/PubMed: la pertenencia de la revista a Medline/PubMed sera en el
NLM Catalog:
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nimcatalog?term=currentlyindexed.
b) Web of Science (WoS): la pertenencia de la revista a la WoS sera verificada
en el Master Journal List de WoS: https://mjl.clarivate.com/home.
c) Scopus: la pertenencia de la revista a Scopus sera verificada en:
https://www.scopus.com/sources.
6.3.2. La revista es clasificada el primer (Q1), segundo (Q2) o tercer (Q3) cuartil.
6.3.3. La revista no es una revista predatoria.
6.3.4. La revista es de acceso abierto para el publico (open access).

6.4. DEL PRIMER AUTORY COAUTORES

6.4.1. El primer autor o el autor de correspondencia tiene como primera afiliacion
registrada en el CTI Vitae del CONCYTEC, al INSN-SB.
6.4.2. Los coautores estan registrados en el CTI Vitae de CONCYTEC.

6.5. DEL MONTO A FINANCIAR

6.5.1. El monto a financiar es el indicado en el invoice emitido por la revista al
momento de aceptar el articulo para publicacion, expresado en la moneda del
pais de donde proviene la revista cientifica indizada.

6.5.2. El monto indicado en el invoice, expresado en la moneda del pais de donde
proviene la revista, debe convertirse a soles peruanos empleando el cambio
vigente establecido por la SUNAT, para poder realizar el pago.

6.5.3. El monto indicado en el invoice es el monto bruto al cual se le incluyen los
impuestos respectivos; los cuales seran asumidos por la UDITD.

6.6. DE LA SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO

El proceso a seguir luego de la presentacion de la solicitud de financiamiento se
resume en el Anexo 1y se detalla a continuacion:

6.6.1. La solicitud de financiamiento se dirige a la UDITD, segun el Anexo 9 del
Reglamento de Investigacion de la SUIIT?, con atencién a la sub unidad y se
sustenta en forma detallada lo siguiente:

a) Que la finalidad del financiamiento esta relacionada con la promocion,
desarrollo y difusion de las investigaciones cientificas-tecnoldgicas en el
INSN-SB.

b) El criterio de seleccion de la revista.

c) Elcuartil en el que esta clasificada.

d) La fecha maxima para la realizacion del pago, si la hubiera.

6.6.2. EI expediente presentado a la UDITD adjunta ademés la siguiente
documentacion:
a) La version final del articulo a ser financiado, en inglés o espafol, segun
corresponda.
b) La aceptacion o aprobacion escrita por parte de la revista para la
publicacién del articulo.

1 Resolucidn Directoral N.° 000168-2023-DG-INSNSB.
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c) El invoice emitido por la revista, en el que se indique el nombre, la
direcciéon y RUC del instituto, asi como el monto a ser pagado, incluyendo
impuestos de ley. Bajo ninguna circunstancia, el invoice debe contener
identificadores personales del autor que solicita el financiamiento.

6.7. PROCESO ADMINISTRATIVO PARA EL FINANCIAMIENTO DE LA PUBLICACION

6.7.1. El asesor designado de la SUIIT redacta un informe técnico que sustente (o
rechace) el financiamiento solicitado por el autor en base a los criterios
expuestos en los numerales 6.1-6.3 de la presente directiva.

6.7.2. EI cumplimiento de la indexacion en Medline/PubMed,Scopus o Web of
Science se sustenta mediante documento emitido por el Centro de Gestion del
Conocimiento de la Sub Unidad de Normalizacion Técnica y Desarrollo de
Docencia en base al Anexo 2.

6.7.3. En caso cuente con opinion favorable, el informe técnico elaborado por el
asesor se presenta al jefe de la SUIIT, adjuntando los TDR para la contratacion
del servicio de publicacién de articulos cientificos, los cuales son elaborados
por el asesor.

6.7.4. Los documentos son remitidos a la jefatura de la UDITD, quien a su vez lo
remite al Comité de Investigacion para su evaluacion y opinién técnica través
de un acta.

6.7.5. De contar con opinién favorable del Comité de Investigacion, la jefatura de
UDITD, remite el expediente de solicitud de financiamiento de publicaciones
conformado por los documentos de la solicitud (6.6.2) y de la evaluacion y
aceptacion de la solicitud (6.7.1, 6.7.2, 6.7.4) y realiza los siguientes
procedimientos dependiendo del monto de la contratacion:

a) Para contrataciones por montos menores o iguales a una (01) Unidad
Impositiva Tributaria (UIT), la UDITD remite el expediente de solicitud de
financiamiento de publicaciones, los TDR para la contratacion del servicio,
y el pedido SIGA a la Direccion Ejecutiva de la Unidad de Administracion,
quien lo traslada al Equipo de Logistica; conforme a lo indicado en la
Directiva Administrativa N°002-INS-SD/UAD-2022, Contratacion de Bienes
y Servicios por Montos Iguales o Menores a Ocho (8) UIT.

b) Asimismo, para contrataciones por montos mayores a una (01) Unidad
Impositiva Tributaria (UIT), la UDITD, debe remitir el expediente de solicitud
de financiamiento, junto con los documentos antes mencionado. Con el fin
de que se proceda en el marco de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Cabe sefialar que, en el marco de los supuestos excluidos del ambito de
aplicacion sujetos a supervision del OSCE, si el proveedor es extranjero
no domiciliado en el pais y la contratacion supera una (01) UIT, esta
es considerada una “contratacién internacional’.

6.8. DE LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO DE FINANCIAMIENTO DE LA
PUBLICACION

6.8.1. PARA CONTRATACIONES POR MONTOS IGUALES O MENORES A UNA
(o1 uIT
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a) La conformidad del servicio se realiza de forma posterior a la publicacion
del articulo en la revista. Dicha conformidad se realiza segun el Formato
de Conformidad de la Directiva Administrativa N°002-INS-SD/UAD-2022,
Contratacién de Bienes y Servicios por Montos Iguales o Menores a Ocho
(8) UIT. Sumado a ello, se adjunta la captura de la publicacion en el portal
web de la revista.

El pago por concepto de publicacién del articulo cientifico, no se encuentra
condicionado a la conformidad del servicio. Siendo que dicho pago se
efectla con el invoice enviado por la revista cientifica.

b) La conformidad del servicio es otorgada por el director de la UDITD y el
jefe de la SUIIT, bajo responsabilidad.

6.8.2. PARA CONTRATACIONES POR MONTOS MAYORES A 1 UIT

a) Laconformidad la otorga el/las area(s) usuaria(s), en concordancia al TDR
y a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

6.9. MECANISMOS DE PAGO

Para realizar el pago a Instituciones Juridicas Extranjeras, es fundamental
proporcionar una serie de datos detallados. Esta informacion asegura que la
transferencia se realice de manera eficiente y segura. A continuacion, se detalla la
informacion necesaria requerida para facilitar el proceso de pago:

a) Nombre del Banco

b) Direccion del Banco

c) Nombre del beneficiario

d) Direccion del beneficiario
e) Codigo SWIFT

f) Codigo ABA

g) Numero de cuenta bancaria

7. RESPONSABILIDADES

7.1 La UDITD, es responsable de la difusion de la presente directiva.

7.2 Los directores ejecutivos son responsables de la aplicacion de la presente directiva en
las unidades organicas del INSN-SB.

7.3 La SUIIT es responsable de la revision y actualizacion peridédica de las presentes
disposiciones.

8. ANEXOS

8.1.Anexo N°01: Flujograma del proceso a seguir luego de la presentacion de la solicitud a
nivel de la SUIIT-UDITD y del proceso administrativo para el financiamiento de la
publicacion.

8.2. Anexo N°02: Evaluacion de la revista en la que se publicara el articulo para el que se
solicita el financiamiento
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ANEXO 1
FLUJOGRAMA DEL PROCESO A SEGUIR LUEGO DE LA PRESENTACION DE LA

SOLICITUD A NIVEL DE LA SUIIT-UDITD Y DEL PROCESO ADMINISTRATIVO
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ANEXO 2
EVALUACION DE LA REVISTA EN LA QUE SE PUBLICA EL ARTICULO PARA EL QUE SE
SOLICITA EL FINANCIAMIENTO

MEMORANDO N° SUNTDD-UDITD-INSNSB
A: Jefe
Sub Unidad de Investigacion e Innovacion Tecnolégica
ASUNTO: Evaluacion de la revista de acceso abierto ".................o "

FECHA: Lima, ..... (dia) del ..... (mes) del ..... (afio)

Tengo el agrado de dirigirme a usted a fin de saludarlo cordialmente, y remitir la opinion solicitada
sobre la revista internacional de acceso abierto ".............................. "

.............................. " es una revista cientifica destacada que ............. (describir brevemente
la misién y objetivo de la revista).

Informacién de la Revista:

o Titulo: ...

e Editorial: ....................

e |[SSNelectrénico: ...
e Periodicidad: ...l

Indexacion en Bases de Datos:

La revista esta indexada en reconocidas bases de datos de publicaciones cientificas,
incluyendo:

La revista internacional "............................. " no figura en listas de revistas predatorias y se
encuentra registrada en la mayoria de las principales bases de datos académicas, lo que
confirma su fiabilidad como medio para la publicacién de articulos de investigacion.

Agradezco la atencion brindada a la presente. Sin otro particular, quedo de usted.

Atentamente,

Dr/Dra........cccooviiiiiinnn.
Jefe

Sub Unidad de Normalizacion Técnica y Desarrollo de Docencia
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